
Attendance Confirmation 

The procedure for reporting students who have not attended your class this term 
has changed.  The faculty will be entering grades in the same manner as you do at 
the end of the term. 

Please do the following: 

Login to HawkNet­WebAdvisor. 

Choose the Faculty menu. 

Go to the Faculty Information section and click on GRADING 

Click Grading



A drop down menu with the term(s) in which you taught is displayed 

Choose the current term and click the submit button. 

Click on section check box to select the section for grade entry. 

Click press submit button. 

Click the 
Submit 
button 
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Enter a grade of WN for each student who has never attended your class. 

Click the submit button after you have entered a WN for all of the students in the 
section who have not attended. 

Enter WN into 
the Grade 
textbox 

Click the 
Submit button



A confirmation page will return.  If you do not get this page, the grades were not 
recorded.  Print a copy for your records.  You do not need to submit to your dean. 
Inquiries regarding attendance will be referred to you. 

Follow this procedure for EACH section that you are teaching this term. 

A process will be run at night that will move the WN grade to the student’s 
transcript record. 

REMEMBER:  Students who do not appear on your rosters should not be permitted to 
sit in your class.  These students are not registered or were taken out of your class for 
non­payment.  Please do not permit students who are not legitimately registered to be in 
your class until they can provide proof from the ARR Office that they have a current 
registration. 
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